








 
Lampiran I   Pengumuman Panitia Seleksi  JPT Pratama. 

 Nomor :  01/PANSEL/VIII/2026 
 Tanggal :  04 Agustus  2026      

 

 

           …………………Agustus  2026 
 

Hal  : Permohonan Untuk Mengikuti Seleksi Terbuka    

         Pengisian JPT Pratama Kabupaten Dairi.  
 

Yth. :  

Panitia Seleksi Pengisian JPT Pratama Kabupaten Dairi 
 

di-  

     Sidikalang 
     

Sehubungan dengan pengumuman Panitia Seleksi Pengisian JPT Pratama di 
Lingkungan Pemerintah Kabupaten Dairi Tahun 2026, Nomor 01/PANSEL/VIII/2026 
tanggal 04 Agustus  2026, saya yang bertandatangan di bawah ini:  
Nama     : 
NIP     : 
Pangkat/Gol.Ruang    : 
Jabatan    : 
Pendidikan    : 
Nomor HP    : 
WhatsApp    : 
E-mail     : 

 

Dengan ini menyampaikan permohonan untuk mengikuti Seleksi Terbuka 
Pengisian JPT  Pratama di Lingkungan Pemerintah Kabupaten Dairi untuk jabatan : 
1. Kepala……… 
2. Kepala……… 
 

Sebagai kelengkapan administrasi, terlampir saya sampaikan seluruh dokumen 
persyaratan yang ditentukan oleh panitia antara lain : 
1. Fotocopy SK pangkat terakhir; 
2. Fotocopy Ijazah dan transkrip nilai terakhir; 
3. Fotocopy SK Jabatan; 
4. Fotocopy Sertifikat Diklat penjenjangani; 
5. Fotocopy bukti pelaporan Surat Pemberitahuan Tahunan (SPT) Pajak Tahun 2025; 
6. Fotocopy bukti lapor atau tanda terima penyerahan Laporan harta Kekayaan Pejabat 

Negara (LHKPN) Tahun 2025 bagi wajib lapor LHKPN; 
7. Daftar Riwayat Hidup; 
8. Surat Keterangan tidak pernah dijatuhi hukuman pidana/perdata atau hukuman 

disiplin tingkat sedang atau berat dalam 2 (dua) Tahun terakhir; 
9. Surat Keterangan Bebas Temuan Inspektorat; 
10. Surat Persetujuan/Rekomendasi  dari,,,,,,,,/Bupati/Walikota……; 
11. Fotocopy dokumen eavaluasi kinerja  2 (dua) tahun terakhir; 
12. Surat Keterangan sehat jasmani dan rohani dari Rumah Sakit  Pemerintah; 
13. Surat Keterangan Bebas Narkoba dari BNN Provinsi/Kabupaten/kota atau Rumah 

sakit Pemerintah; 
 

Demikian saya sampaikan, atas perhatian Bapak saya ucapkan terimakasih. 

Hormat saya 
Pemohon, 
 

Meterai Rp.10.000,- 

NAMA 

NIP. …………………….



 
Lampiran II Pengumuman Panitia Seleksi  JPT Pratama. 

Nomor :  01/PANSEL/VIII/2026 
Tanggal :  4 Agustus 2026  

 

DAFTAR RIWAYAT HIDUP 

I. DATA PRIBADI 

1 Nama lengkap 
 

 

2 
 

Tempat dan tanggal lahir 
 

 

3 
 

NIP 
 

 

4 
 

Pangkat/Gol. Ruang 
 

 

5 
 

Jabatan saat ini 
 

 

6 
 

Jenis kelamin 
 

 

7 
 

Agama 
 

 

8 
 

Alamat rumah 
 

 

9 
 

Nomor HP/WhatsApp. 
 

 

10 
 

Alamat e-mail 
 

II. RIWAYAT KEPANGKATAN 

NO PANGKAT GOL. RUANG TMT 

 

1 

   

 

2 
   

 

3 

   

 

4 

   

 

5 

   

 

6 

   

7 
   



 III. RIWAYAT DIKLAT KEPEMIMPINAN 

No Nama Diklat Penyelenggara/Kota Lama Diklat 

1 
   

2 
   

3 Dst................ 
  

Catatan : dilampirkan 

IV. RIWAYAT DIKLAT TEKNIS/FUNGSIONAL 

No Nama Diklat Penyelenggara/Kota Lama Diklat 

1    

2 
   

3 Dst................ 
  

Catatan : dilampirkan 

V. RIWAYAT PENDIDIKAN (diisi mulai jenjang SMA/SMK) 

No Jenjang Sekolah/Perguruan Tinggi/Jurusan Tahun Lulus 

1 SD 
  

2. SMP 
  

3. SMA/SMK 
  

4 Diploma III 
  

5 S-1 
  

6 S-2   

7 S-3   

Catatan : Izajah S-1 dst  dilampirkan 

VI. RIWAYAT JABATAN (SELURUH RIWAYAT JABATAN) 

No. Jabatan Instansi 
Lama Menjabat 

(bulan) 

1 
   

2 
   

3 
   

4 Dst................ 
  



 VII. RIWAYAT PENGHARGAAN  

No. Jenis Penghargaan Diberikan oleh Tahun 

1    

2    

3 Dst................ 
  

Catatan : Bukti penghargaan dilampirkan 

VIII. RIWAYAT ORGANISASI 

No. Nama Organisasi Sebagai 
Rentang 
Waktu 

Kegiatan 
organisasi 

1     

2 
    

3 
 

Dst…… 
   

Catatan : dilampirkan 

IX. RIWAYAT KESEHATAN 

No. Jenis penyakit Tahun Keterangan tindakan 

1 
   

2 
   

3 
   

4 Dst................ 
  

Catatan : dilampirkan jika ada 

X. CATATAN PELANGGARAN DISIPLIN 

No. Jenis Pelanggaran Tahun Hukuman Disiplin 

1    

2 
   

Sidikalang,          Agustus  2026 

Yang Membuat 

 

NAMA 

NIP. …………………….

 

 

 



 

 

 

 

Lampiran

 

III

 

Pengumuman

 

Panitia

 

Seleksi  JPT Pratama.

 

 

Nomor

  

:

  

01/PANSEL/VIII/2026

 

 

Tanggal

 

:

  

4

 

Agustus

 

2026

        

 

SURAT  PERSETUJUAN/REKOMENDASI  

 

Yang bertanda tangan dibawah ini : 

N a m a     : 

Jabatan    :    
  

Dengan ini memberikan Persetujuan/Rekomendasi kepada : 
 

N a m a     : 

NIP     : 

Pangkat/Gol.Ruang  

Jabatan    : 

Unit Kerja    : 

 

untuk mengikuti Seleksi Terbuka Pengisian Jabatan Pimpinan Tinggi Pratama di 

Lingkungan Pemerintah Kabupaten Dairi Tahun 2026 untuk jabatan : 

1. Kepala……. 

2. Kepala……. 
 

Selanjutnya apabila dinyatakan lulus seleksi disetujui untuk diangkat dan  

ditetapkan menjadi Pejabat Pimpinan Tinggi Pratama di Lingkungan Pemerintah 

Kabupaten  Dairi sesuai dengan ketentuan yang berlaku. 
 

Demikian Surat Persetujuan ini diberikan untuk dapat dipergunakan  memenuhi 

persyaratan dalam rangka mengikuti proses Seleksi Terbuka Pengisian Jabatan 

Pimpinan Tinggi Pratama di Lingkungan Pemerintah Kabupaten Dairi Tahun 2026. 

 

..................,           Agustus  2026 

BUPATI/WALIKOTA/KEPALA……. 

 

 

NAMA

 

Kop Surat

 

:



 

  

Lampiran IV  Pengumuman Panitia Seleksi  JPT Pratama. 

Nomor : 01/PANSEL/VIII/2026 

Tanggal : 4 Agustus 2026  

 
 

TATA CARA PENULISAN MAKALAH  SELEKSI TERBUKA  

PENGISIAN JABATAN PIMPINAN TINGGI PRATAMA 

DI LINGKUNGAN PEMERINTAH KABUPATEN DAIRI TAHUN 2026 
 

 

A. JUDUL  

a) Judul Makalah harus akurat, informatif dan mudah dipahami; 

b) Judul menggambarkan isi pokok tulisan dan mengandung makna yang 

berhubungan dengan tugas dan fungsi jabatan yang dipilih; 

c) Nama penulis dan jabatan yang dilamar dicantumkan dibawah judul. 
 

B. ISI 

a) Makalah merupakan pemikiran sendiri (minimal 3 halaman, maksimal 5 Halaman) 

dengan ukuran kertas A4; 

b) Makalah mencerminkan tugas dan fungsi serta pelaksanaan rencana strategis 

unit kerja yang dilamar; 

c) Makalah ditulis dalam bahasa indonesia; 

d) Sistematika Penulisan:  

 BAB I    Pendahuluan (latar belakang, tujuan); 

 BAB II   Permasalahan; 

 BAB III  Penyelesaian atau Inovasi; 

 BAB IV Kesimpulan; 

 Lampiran Tabel dan Gambar (apabila ada) 

 Diberi nomor berurutan, judul ditempatkan di atas Tabel atau Gambar. 
 

 
                 PANITIA SELEKSI 
       KETUA 

 
                                                                            DTO  

 

 
 SURUNG CHARLES LAMHOT BANTJIN 



24

Tata Cara Penggunaan ASN Karier Bagi Pelamar 
Pada Seleksi Terbuka JPT



25

EDIT PROFIL, UNGGAH CV,  DAN 
MENCARI JABATAN LOWONG

Edit Profil

Pada fitur ini ASN dapat memperbarui profil dan 
unggah CV. Untuk data yang telah disediakan SIASN 
ASN dapat mengubahnya melalui SIASN.

Lowongan

ASN dapat mencari jabatan lowong dan melamar 
pada menu ini.
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NOTIFIKASI DAN LOG

Log Proses Seleksi

Notifikasi
ASN akan mendapatkan notifikasi setiap 
proses tahapan seleksi.

Pada halaman Home, ASN dapat memantau seluruh 
log proses seleksi pada jabatan lowong yang telah 
dilamar.



27

MELENGKAPI PERSYARATAN
Setelah Anda Apply segera lengkapi persyaratan KLIK melalui notifikasi  pada halaman 
home, setelah selesai melengkapi persyaratan selanjutnya klik SIMPAN.

Pada fitur ini ASN dapat mempreview data diri 
terlebih dahulu dan mengunggah dokumen 
persyaratan, setelah yakin dengan data diri dan dan 
dokumen persyaratan yang diunggah maka klik 
SIMPAN.




